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REGULAMIN REKRUTACIJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Klub Rozwoju Cyfrowego w Gminie Ktomnice”

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

dziatanie 01.09 Rozwdj kompetencji cyfrowych

§ 1 Informacje ogodlne

Projekt jest wspdtfinansowany ze Srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, 0$
priorytetowa Priorytet FERS.01 Umiejetnosci, dziatanie
01.09 Rozwdj kompetencji cyfrowych,

Gtéwnym celem projektu jest wdrozenie i przetestowanie
innowacji jakg jest Klub Rozwoju Cyfrowego (KRC)
w zakresie pomocy w podniesieniu poziomu kompetencji
cyfrowych min. 240 mieszkanncow Gminy Ktomnice,
w okresie do 11.2027

Przedmiotem niniejszego Regulaminu sg warunki
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Klub Rozwoju
Cyfrowego

w Gminie Ktomnice”

§ 2 Definicje

llekro¢ ponizej jest mowa o:

1.

Projekcie - rozumie sie przez to projekt ,Klub Rozwoju
Cyfrowego w Gminie Ktomnice” w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027, wspodtfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, dziatanie 01.09 Rozwdj
kompetencji cyfrowych

Realizatorze Projektu - rozumie sie przez to Gmine
Ktomnice.

Kandydatce/Kandydacie - rozumie sie przez to osobe
aplikujgca do udziatu w projekcie.

Grupie docelowej - rozumie sie przez to osoby, do
ktorych kierowane jest wsparcie w ramach Projektu.

Osobie z niepetnosprawnosciami (OzN) - rozumie sie
przez to osoby niepetnosprawne w Swietle przepiséw
ustawy

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego.

Uczestniczce/Uczestniku - rozumie sie przez to
kandydatke/kandydata, zakwalifikowang/ego do udziatu
w Projekcie.

Deklaracji uczestnictwa w Projekcie - rozumie sie przez

to dokument stanowigcy wyrazenie woli przystgpienia do
udziatu w Projekcie.

Instytucji Posredniczgcej - rozumie sie przez to Centrum
Projektow Polska Cyfrowa, ul. Spokojna 13A, 01-044
Warszawa

§ 3 Kandydatka/Kandydat do projektu
Kandydatkg/em do projektu moze by¢ osoba ktéra jest:
a) mieszkancem Gminy Ktomnice,

b) osobg petnoletnig,
c) osoba z niskimi kompetencjami cyfrowymi,
rozwijac kompetencje

d) osobg chcaca

cyfrowe,

posiadane

Projekt zapewnia rownos¢ szans kobiet i mezczyzn oraz
dostepnosé dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami.

§ 4 Proces rekrutacji

. Kandydatka/Kandydat zainteresowany udziatem
w  projekcie sktada dokumentacje zgtoszeniowa.
Zgtoszenia mozna dokona¢ w formie: osobistej,

elektronicznej, pocztg tradycyjna.

. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposéb ciggty w okresie

01.06.2025 - 31.01.2027.

. Rekrutacja sktada sie z dwodch etapdéw:

a) | ETAP- Weryfikacja spetnienia kryteriéw formalnych
(obligatoryjne):

— Osoba zamieszkujaca na terenie gminy Ktomnice,
— Osoba petnoletnia,

— Wskazanie  potrzeb w  zakresie

kompetencji cyfrowych

rozwoju

b) Il ETAP - Decyzja Realizatora o zakwalifikowaniu
i poinformowanie Kandydatki/Kandydata o tym fakcie,
a nastepnie podpisanie Deklaracji uczestnictwa
w projekcie.

. Dokumentacje zgtoszeniowg stanowia:

a) Formularz zgtoszeniowy - Zatacznik nr 1 do
Regulaminu.
b) Klauzule informacyjne o przetwarzaniu danych

osobowych dla Kandydatek/Kandydatéw do Projektu -
Zatacznik nr 2 oraz 3 do Regulaminu.

c¢) Dokument potwierdzajacy zamieszkanie lub prace na
terenie Gminy Klomnice (zaswiadczenie z gminy,
zaswiadczenie od pracodawcy, pierwsza strona PIT,
inne)

d) Dokument potwierdzajgcy posiadany status osoby
z niepetnosprawnosciami (jesli dotyczy)

Dokumentacje zwigzang z przystgpieniem do Projektu
stanowig:
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a) Deklaracja uczestnictwa w projekcie - Zatacznik nr 4
do Regulaminu.

b) Klauzule

informacyjne o przetwarzaniu danych

osobowych dla Uczestniczek/Uczestnikdw Projektu -
Zataczniki nr 5 oraz 6 do Regulaminu.

c) Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej.

d) Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajacej.

§ 5 Ogolne zasady rekrutacji

1. Proces rekrutacji ma charakter otwarty, wszystkie osoby

opisane

jako  Kandydatka/Kandydat do  udziatu

w projekcie w § 3 ust. 1 mogg wzigé udziat w rekrutacji.

2. Rekrutacja Uczestnikbw prowadzona bedzie zgodnie
z politykg réwnych szans i niedyskryminacji, zasadg

réwnosci
iloSciowymi,

kobiet i
ktére

mezczyzn  oraz  wskaZznikami
zostaty okreslone we wniosku

o dofinansowanie Projektu.

Proces Rekrutacji wsparty bedzie akcjg informacyjna.

b)

4. Warunkiem niezbednym do udziatu w procesie rekrutacji
jest ztozenie poprawnie wypetnionych dokumentow,
o ktorych mowa w § 4 ust 4.

5. Proces rekrutacji kandydatow prowadzi Urzad Gminy
Ktomnice.

6. W ramach Projektu przewidziano objecie wsparciem 240
0so6b, w tym:

7. Ewentualne zmiany w planowanej

144 kobiety oraz 96 mezczyzn
36 0s0b z niepetnosprawnosciami (OzN)

strukturze grupy

docelowej projektu (wskazanej w § 5 ust. 6) beda
uzaleznione od uzyskania pozytywnej opinii Instytucji
Posredniczace;j.

8. W

przewyzszajacej

Kandydatek/Kandydatéw c)
zostanie

przypadku liczby

liczbe miejsc w Projekcie,

utworzona lista rezerwowa.

9. Ztozenie kompletnej dokumentacji zgtoszeniowej nie jest

jednoznaczne z

zakwalifikowaniem do  udziatu

w Projekcie.

10. Od decyzji o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu sie do
udziatu w Projekcie nie przystuguje odwotanie.

§ 6 Zakres wsparcia

1. Uczestnicy bedg mogli wzig¢ udziat w nastepujacych
zajeciach:

a) Doradztwo indywidualne:
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pierwsza forma wsparcia d)

szczegbtowa analiza potrzeb i umiejetnosci
cyfrowych uczestnika oraz identyfikacja obszaréow
do rozwoju i propozycja spersonalizowanej sciezki
edukacyjnej

minimum 3, maksimum 10 spotkan. Czas trwania
jednego spotkania to 45 minut.

czestotliwosc¢ spotkan 1-2 razy w tygodniu

forma stacjonarna, on-line lub hybrydowa
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niezbedny etap dla rozwoju i wzmocnienia
kompetencji cyfrowych

Przyktadowa tematyka spotkan:

e korzystanie z  portali  obywatel.gov.pl,
podatki.gov.pl, empatia.mpips.gov.pl

e rozliczanie podatkéw drogg elektroniczng,

e korzystanie z portalu pacjent.gov.pl, w tym
Internetowe Konto Pacjenta;

o profil zaufany - jak zatozyc¢ i korzystac,

o skuteczny kontakt =z policjia dla o0sdb
z niepetnosprawnosciami oraz seniorow,
elektroniczny dostep do informacji publicznych

e nabywanie umiejetnosci wskazanych
w poszczegélnych obszarach kompetencji
cyfrowych opisanych w Ramach kompetencji
cyfrowych DigComp 2.2.

Konsultacje indywidualne:

dorazna pomoc w rozwigzywaniu probleméw
zwigzanych z kompetencjami cyfrowymi

mozliwos¢ skorzystania ze wsparcia KRC bez
wczesniejszego umawiania spotkania (forma
dyzuréw)

mozliwos¢ uzyskania odpowiedzi na konkretne
pytania lub wsparcia w rozwigzaniu konkretnych
problemoéw technicznych

forma stacjonarna, on-line lub hybrydowa

czestotliwo$é  zgodnie z
Uczestniczki/Uczestnika

zapotrzebowaniem

czas trwania: od 30 minut do 1 godziny,
w zaleznosci od ztozonosci problemu

Warsztaty grupowe:

zajecia realizowane w grupach od 3 do 16 oséb

czas trwania: od 2 do 6 godzin lekcyjnych (45
minut)

miejsce realizacji: siedziba KRC (stacjonarnie)

mozliwos¢ realizacji warsztatow takie poza
budynkiem ze wzgledu na aspekt zwigzany
z praktykg i cwiczeniami, np. podczas nauki
fotografowania telefonem bgdZz naukg obstugi
nawigacji w mapach Google

tematyka warsztatow zostanie dostosowana do
potrzeb poszczegdlnych grup

Szkolenia grupowe:

zajecia realizowane w grupach od 3 do 20 os6b

czas trwania: od 2 do 8 godzin lekcyjnych (45
minut)

przyktadowa tematyka szkolen:
e smartfon od podstaw

e nauka korzystania z aplikacji systemowych
w smartfonie (kalendarz, budzik itp.)
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e e-administracja dla kazdego
e moje finanse i transakcje w sieci

e rozliczenia podatkowe online, ustugi online dla
ubezpieczonych w KRUS

e media spotecznosciowe
e rolnik w sieci

e Geoportal i jego zalety
e rodzic w Internecie

e tworzenie wiasnej strony internetowej

— forma zaje¢: elementy wyktadu, pogadanki,
instruktazu, dyskusji oraz zajecia praktyczne,
¢wiczenia

— szkolenia beda prowadzity do uzyskania

kompetencji (mozliwos¢ uzyskania zaswiadczenia
ukonczenia szkolenia)

2. W ramach projektu przewidziano mozliwos¢ skorzystania
ze wsparcia uzupetniajgcego obejmujacego:

1.

przerwy kawowe podczas zaje¢ indywidualnych
i grupowych

refundacje kosztow dojazdu do miejsca realizacji
wsparc

3. Zasady refundacji kosztéw dojazdow:

a)

e)

f)

Uczestniczki/cy Projektu, ktérzy chcg uzyskac
refundacje kosztow dojazdu zobowigzani sg do
zfozenia  odpowiedniego  oswiadczenia  wraz
z zatgcznikami dostepnego w Biurze Projektu i na
stronie internetowej Projektu.

Refundacja kosztdw dojazdu na trasie miejsce
zamieszkania - miejsce odbywania zaje¢ bedzie
obejmowata kwote w wysokosci wartosci biletu
najtanszego  Srodka  transportu  komunikacji
publicznej na ww. trasie, tj. biletow kolejowych
Il klasy, biletow autobusowych PKS lub komunikacji
prywatne;j.

Kwote zwrotu kosztow dojazdu stanowi¢ bedzie
koszt  zakupu biletdw jednorazowych lub
okresowych (np. bilet tygodniowy w przypadku
warsztatow/szkolen,

o ile jego koszt bedzie nizszy od kompletu biletéw
jednorazowych  za  wszystkie  dni  udziatu
w warsztatach/szkoleniu)

W przypadku nieobecnosci Uczestniczki/ka Projektu

na warsztatach/szkoleniu, wysokos$¢ refundacji
kosztu biletu okresowego zostanie ustalona
indywidualnie,

w zaleznosci od sumarycznej liczby dni

nieobecnosci.

Uczestniczki/cy mogg korzystaé zaréwno ze Srodkow
komunikacji publicznej jak i w uzasadnionych
przypadku (np. utrudnionego dojazdu lub braku
mozliwosci skorzystania z komunikacji publicznej) ze
srodkow komunikacji wiasne;j.

W przypadku korzystania z wtasnego S$rodka
transportu nalezy ztozy¢ stosowne oswiadczenie
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dostepne w Biurze Projektu i na stronie
internetowej oraz os$wiadczenie przewoznika
o wysokosci kosztu biletu na trasie miejsce
zamieszkania - miejsce odbywania spotkan/
warsztatow/ szkolen.

Uczestniczka/nik Projektu powinna/nien

przedstawi¢ 1 komplet (tj. w obie strony) biletow
przejazdowych

z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
spotkan  /warsztatédw  /szkolen, oswiadczenie
przewoznika dotyczgce wysokosci ceny przejazdu na
danej trasie lub aktualny cennik przewoznika
wskazujgcy cene przejazdu na danej trasie

Dokumentacje zwrotu kosztéw przejazdu stanowic
beda:

— Dbilety przejazdu  publicznymi  Srodkami
transportu
lub

— oSwiadczenie przewoznika (lub  cennik)

dotyczace wysokosci ceny przejazdu na danej
trasie (dot. korzystania z wiasnego S$rodka
transportu),

— osSwiadczenie o kosztach dojazdu,
— lista obecnosci na zajeciach.

daty Dbiletu
obecnos$¢ na

bedzie zgodnos¢
potwierdzajgcymi

Weryfikowana
z dokumentami
listach obecnosci.

Wysokos¢ zwrotu kosztéw dojazdu na poszczegdlne
formy wsparcia, przewidziana w projekcie wynosi
$rednio 10,00 zt/dzien.

Kosz S$redni oznacza, ze wysoko$¢ refundacji
wynikajgca z przedstawionych dokumentow moze
by¢ zaréwno nizsza jak i wyzsza od zatozonej
$redniej.

W przypadku refundacji znaczaco przekraczajgcej

wskazany koszt S$redni, wypfata petnej kwoty
refundacji  bedzie uzalezniona od stopnia
wydatkowania srodkéw przeznaczonych

w projekcie na ten cel.

Wyptata realizowana bedzie na podane przez
Uczestniczke/nika konto bankowe.

w przypadku niedostarczenia przez
Uczestniczke/nika petnej dokumentacji wymagane;j
do prawidtowego rozliczenia kosztow dojazdu lub
niespetnienia innych warunkéw okreslonych w
Regulaminie, wyptata zostanie wstrzymana do czasu
wyjasnienia, pomniejszona przez Realizatora
Projektu lub catkowicie anulowana.

W sprawach nieuregulowanych dotyczacych zwrotu
kosztow dojazdu decyduje Realizator Projektu
w porozumieniu z Instytucjg Posredniczaca.

Realizator projektu zapewnia sobie prawo zmiany
zasad kosztéw dojazdu w przypadku dostosowania
go do wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu.

seneficient proje: il GMina Klomnice
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§ 7 Prawa i obowigzki Uczestnikdw Projektu

Za date rozpoczecia udziatu w projekcie uznaje sie dzien,
w ktédrym Uczestniczka/Uczestnik projektu zostat/a
objety/a pierwszg formg wsparcia.

Za date zakonczenia udziatu w projekcie uznaje sie dzien
udzielenia ostatniej formy wsparcia.

Uczestniczka/Uczestnik projektu zobowigzuje sie do:

a) udostepnienia danych niezbednych do wypetnienia
obowigzkéw sprawozdawczych w Projekcie,

b) przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu,

c) wypetnienia innych zalecen w  zakresie
realizowanych przez nich zadan projektowych.

Kazda/y Uczestniczka/Uczestnik projektu ma prawo do:
a) udziatu w formach wsparcia w ilosci adekwatnych
do swoich potrzeb,

b) informowania o swoich specjalnych potrzebach
w kontekscie dostepnosci zgodnie ze Standardami

dostepnosci dla polityki spojnosci  2021-2027
stanowigcymi zatacznik nr 2 do ,Wytycznych
dotyczacych  realizacji zasad  réwnosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”,

c) zgtaszania uwag i oceny form wsparcia, ktorymi
zostat objety w realizowanym projekcie,

d) rezygnacji z udziatu w Projekcie.

§ 8 Zasady rezygnacji lub wykluczenia z udziatu w projekcie
1.

Uczestniczka/Uczestnik  projektu moze poprosic
o skreslenie z listy uczestnikow projektu bez ponoszenia
odpowiedzialnosci, w przypadku, gdy: rezygnacja
nastgpita z wainych powoddéw osobistych lub
zawodowych, niemozliwych do przewidzenia w chwili
podpisania niniejszego Regulaminu i ktére uniemozliwiaja
dalszy udziat w projekcie.

Rezygnacja z udzialu w projekcie musi mie¢ forme
pisemnego osSwiadczenia Uczestniczki/Uczestnika
projektu.

Uczestniczka/Uczestnik projektu moze zostaé
wykluczona/y z uczestnictwa w projekcie (skreslenie
z listy uczestnikow) w przypadku naruszenia postanowien
niniejszego Regulaminu.

§ 9 Obowiazki i uprawnienia realizatora projektu

1. Realizator Projektu zobowigzuje sie do:

wszelkich
realizacja

Uczestniczce/nikowi
informacji zwigzanych z

a) udzielania
niezbednych
Projektu,

b) zapewnienia prawidtowej realizacji zaje¢, o ktorych
mowa w § 6 niniejszego Regulaminu,

c) sprawowania nadzoru nad realizacjg Projektu

i monitorowania prawidtowosci jego przebiegu,
d) wydania niezbednych zaswiadczen

Uczestniczkom/Uczestnikom.
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§10 Zasady monitoringu projektu

Uczestniczki/nicy Projektu zobowigzani sg do wypetniana
ankiet  ewaluacyjnych ~w  trakcie  uczestnictwa
w Projekcie i na zakonczenie udziatu w Projekcie oraz
ankiet monitorujacych.

Uczestniczki/nicy Projektu zobowigzani sg do zgtaszania
aktualizacji danych kontaktowych (nazwisko, ulica, numer
domu, nr lokalu, miejscowos¢, kod pocztowy,
wojewodztwo, powiat, telefon stacjonarny, telefon
komorkowy, adres poczty elektronicznej) w okresie
realizacji Projektu.

§ 11 Postanowienia koncowe

Sprawy  nieuregulowane
rozstrzyga Realizator Projektu.

niniejszym  Regulaminem

Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do
dokonywania zmian w tresci niniejszego Regulaminu.
Regulamin obowigzuje w okresie trwania projektu od
dnia jego opublikowania.
Kazdy Uczestnik projektu potwierdza zapoznanie sie
z niniejszym Regulaminem w Deklaracji uczestnictwa
w projekcie.

Ktomnice, 01.07.2025

Zataczniki:

1.
2.

Formularz zgtoszeniowy - zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Klauzule informacyjne o przetwarzaniu danych
osobowych dla Kandydatek/Kandydatéw do Projektu -
zataczniki nr 2 oraz 3 do Regulaminu

Deklaracja uczestnictwa w projekcie - zatagcznik nr 4 do
Regulaminu

Klauzule informacyjna o przetwarzaniu danych
osobowych dla Uczestniczek/Uczestnikéw Projektu -
zataczniki nr 5 oraz 6 do Regulaminu
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